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ACTA No. 11
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Atta notificacidn de inasistencias y soticitud de soporte.
CIUDAD Y FECHA: Bogoté 7 de julio de HORA INICIO: | HORAFIN:
2026 09:30 a.m. 10:00 a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Colegio fa Esperanza [ED | DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: CENIGRAF

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Notificacién de inasistencias y solicitud de soporte
Notificacion de incumplimientos
Conducto regular
Agravantes y atenuantes
Descargos de los aprendices
Firma del acta de notificacién y solicitud de inasistencias.
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OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar y firmar el acta de notificacién de inasistencias y soporte valido de las mismas.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Notificacién inasistencias 3 consecutivas o 5 no consecutivas
Siendo las 9:30 a.m. del dia 7 de julio de 2026 se encuentran reunidos en la oficina
de coordinacién académica de la institucion educativa Colegio la Esperanza IED en
representacion de esta el docente enlace y coordinador académico, en
representacion del SENA el instructor técnico, la vocera y los aprendices citados de la
ficha 3441307 y 3154596 Técnico en Programacién de Software; con el fin de
notificar a los aprendices que a la fecha presentan 3 (tres) inasistencias consecutivas
0 5 {cinco) no consecutivas, relacionados en la siguiente tabla.

FICHA 3241307
APRENDIZ INASISTENCIAS

BARRETO VARGAS LEIDER 28 de mayo,9, 11, 16 y 18 junio

14 abril, 17 mayo, 21 mayo, 4y
SANABRIA FONSECA MARIAN LUCIA 11 de junio
SACRISTAN PARDO SARA GABRIELA 4,9y 11 junio

21,23,28Y30deabrily9, 11y 16y 18de
SANCHEZ QUINTERO JAMFRED FERNANDO junio

FICHA 3154595
ARENAS GARCIA LUIS FERNANDO |9, 16 Y 18 de junio
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Los aprendices han incumplido con el compromiso del aprendiz firmado por ellos en
el momenta de su matricula: Numeral 1 cumplir y pramover las dispasiciones
contempladas en ef reglomento del aprendiz SENA, publicado en la pdging web def
SENA, en el BLOG de cada Centro de Formacidn, del cual hago constar que he leido y
entendido, por lo que acepto las responsabilidades, derechos y obligaciones.
Normograma que se encuentra ademads en el portafolio del aprendiz y cuyos
derechos, obligaciones, incumplimientos y sanciones fueron socializados y explicados
en la induccidn a la cual participaron la totalidad de los aprendices de la ficha.

Los aprendices han incumplido con los siguientes deberes conocidos y entendidos
por ellos y referenciados en el capitulo il Deberes del aprendiz SENA articulo 8
Deberes

2. Conocer y cumplir el reglamento del aprendiz y demas normas SENA asociadas con
su proceso formativo

7. Justificar debidamente las inasistencias o incumplimientos a las actividades de la
formacion, en fos términos establecidos en el presente reglamento.

Conducto regular
Esta reunion se desarrolla acatando y cumpliendo también los derechos del aprendiz
suscritos en el capitulo {f articulo S Derechos del aprendiz SENA:

Norarhnc
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10. Tener debido proceso en las distintas etapas de formacidn, en los procesos
administrativos y disciplinarios; hacer uso en todo momento del derecho a la
defensa y contradiccion, con observancia en los principios de convivencia y las
normas establecidas en el reglamento.

11. Ser notificado de las novedades académicas, administrativas o disciplinarias y
de las sanciones cuando estas ocurran.

18. Recibir trato digno, respetuoso, igualitario y justo por parte de los integrantes
de fa comunidad educativa.

Y su finalidad es solicitar informacién y soporte sobre las inasistencias antes

presentadas ya que al configurarse como incumplimiento injustificado articulo 29
1. cuando el aprendiz no reporta, ni justifica estos incumplimientos ante el
instructor, previamente o dentro de fos cinco (S) dias hébiles siguientes a su
ocurrencia con ias respectivas evidencias, conforme a ios piazos previstos en
el anterior articulo.
2. cuando el aprendiz reporta su inasistencio en la oportunidad y dentro del
plazo establecido pero las causas y soportes no corresponden a las
establecidas para Incumplimlentos Justificados.
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Puede derivar en el inicio de un proceso de desercién académica como lo menciona
el articulo 30 numeral 1 £n la formacién presencial, excepto la complementaria,

tener tres (3) digs continuos de ingsistencia lpiustbfjcgdg 0 gcumular cinco (5) dins no
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continuos de inasistencia injustificada durante todo el proceso de formacion.

4. Agravantes y atenuantes

¢ Ensesiones de formacién y a través del correo electrénico se ha solicitado a
los aprendices el envio de los soportes de sus inasistencias

e En las sesiones virtuales de las semanas del 9 al 18 de junio se solicitd e
insistio en el envio de estos sopartes.

* Se hace constar que en ningin momento alguno de los aprendices
mencionados en esta acta se comunico via correo electrdnico con el
instructor para realizar la entrega de los soportes.

5. Descargos de los aprendices Ver en anexos

CONCLUSIONES

Los aprendices deben ingresar a la carpeta de recuperacién alojada en el CLASSROOM, y
crear una carpeta con su nombre, en ésta deben alojar los soportes de las inasistencias, se
da como plazo maximo para esta entrega el dia jueves 9 de julio de 2026 hora 16:30, fa no

. o prae -

entrega de estos soport

_____ PO & 5.

S géﬁéf‘fé él estudio del caso y definicion de la situacion en
reunioén del dia 14 de julio con el docente enlace, coordinador académico vocero del curso y

aprendices implicados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL
Entrega de soportes para 10 DE JULIO DE 2026
las inasistencias BARRETO VARGAS LEIDER |/ 21} o€ BortfehoN .
Entrega de soportes para 10 OE JULIO DE 2026 SANABRIA FONSECA
las inasistencias MARIAN LUCIA HCW \an S
Entrega de soportes para 10 DE JULIO DE 2026 SACRISTAN PARDO SARA
las inasistencias GABRIELA S Synald
Entrega de soportes para 10 DE JULIO DE 2026 SANCHEZ QUINTERO
fas inasistencias JAMFRED FERNANDO %nf/,,/ Donche
Entrega de soportes para 10 DE JULIO DE 2026 ARENAS GARCIA LUIS
las inasistencias FERNANDO LOO ACOL
Revision de soportes y 14 DE JULIO DE 2026 TITO BELTRAN
citacién a reunién /)4/5_)"‘/“
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

Se adjunta lista de asistencia
AfALADNDC MNCNCAINCAICIA ANDIICDA MODCTIDAIA FIDAAA N
NUIVIDRE UCFrCINULCIYUIA/S AFNUCDA UDJCNRVYA FIRIVIA U
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Colegio la Esperanza N/A N/A LE| dc ¢
BARRETO VARGAS IED eoere fo
LEIDER
SANABRIA Colegio la Esperanza N/A N/A
FONSECA MARIAN IED HMayian. S
LUCIA
Colegio 13 Esperanza N/A N/A
SACRISTAN PARDO 1ED .
SARA GABRIELA Dowa Gy ylan
SANCHEZ Colegio la Esperanza N/A N/A
QUINTERO IED
JAMFRED
FERNANDO G ’;a//o« {ct
ARENAS GARCIA | Colegio la Esperanza N/A N/A
LUIS FERNANDO IED
Lco Aoy
ANDRES FELIPE Colegio la Esperanza N/A N/A A~
SILVA IED = -
TITO JAVIER CENIGRAF N/A N/A \
BELTRAN RICO (}puy,,./

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datcs Personales, el Servicio Nacional de”Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamienta carrespandiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Descargos de los aprendices.

ANEXOS
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